
TIC et multimédia

Excel – Notions avancées

Mise en forme conditionnelle

La mise en forme conditionnelle est très utile car elle permet à une cellule de disposer d'une mise en forme
particulière (police, couleur, ...) en fonction de son contenu. Pour appliquer une mise en forme conditionnelle
à une cellule (ou un ensemble de cellules), il suffit de la (les) sélectionner puis d'aller dans l'onglet “Accueil”
> “Mise en forme conditionnelle”. Pour définir les règles à la main, il faut passer par “Gérer les règles...”.

Validation des données

Pour empêcher l'utilisateur de saisir des données erronées, il faut utiliser l'outil de validation offert par Excel.
Pour l'utiliser allez dans l'onglet “Données” > “Validation des données”. Vous avez alors la possibilité de
préciser le type de contenu attendu dans une cellule et le message qui apparaît lors de la sélection de la
cellule et l'éventuel message d'erreur qui apparaît en cas de mauvaise saisie.

Graphiques combinés

Il est possible à l'intérieur d'un même graphique de combiner plusieurs types de graphiques. Il suffit pour
cela de sélectionner, un fois le graphique terminé, une série particulière de ce graphique, de faire un clic
droit, puis de choisir “Modifier le type de graphique (Série de données)”. La série sélectionnée sera alors
représentée avec un type de graphique différent. Même si cette fonctionnalité n'est pas souvent utilisée, il
est important de la connaître.
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